
HERZLICH WILLKOMMEN

in der Info-Doku
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Ablauf Präsentation

• Mitarbeitende, Schwerpunkte

• Aktivitäten (Swissdoc, Fachredaktion …) 

• Externe Partner
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Mitarbeitende und Schwerpunkte 

Eliane Leutenegger: Swissdoc dt., Fachlektorat, biz-Berufsinfo

Brigitte Schneiter: Fachlektorat, Fachredaktion
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Brigitte Schneiter: Fachlektorat, Fachredaktion

Béatrice Looney: Swissdoc fr., rédaction spécialisée
relecture spécialisée

Monika Göggel: Swissdoc dt., Koordination Info-Doku



Auftrag Info-Doku 

• Kompetenzzentrum für Erschliessung und Aufbereitung 
nationaler Berufs- und Bildungsinformationen

• Informationsdienstleister für kantonale Berufs-, Studien- und 
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• Informationsdienstleister für kantonale Berufs-, Studien- und 
Laufbahnberatungsstellen und SDBB intern 



Aktivitäten

• Fachlektorat
- interne und externe Produktionen

• Fachredaktion
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• Fachredaktion
- Bulletin-Beilagen (grün/rot)
- Redaktion «Chancen in Beruf und Arbeit»
- Redaktion weitere Publikationen SDBB



Aktivitäten

• Swissdoc
- Weiterentwicklung Swissdoc
- «Allgemeine» Dok
- Kurs: Aller Anfang ist Swissdoc …
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- Kurs: Aller Anfang ist Swissdoc …

• Mitarbeit Projekte:
- eDoc
- Fachmedienverbund 



Aktivitäten

• (Inter-) Nationale Anfragen / Kontaktformular
- Bildungswege
- Zulassungsfragen 
- Bildungsabschlüsse
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- Bildungsabschlüsse
- Ausland und Ausländer/innen



Fachlektorat

Was heisst Fachlektorat?

• Überprüfen von Publikationen/Texten auf:
Vollständigkeit, Aktualität, Begrifflichkeiten, Verständnis
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Welche Publikationen?

• Interne und externe Publikationen
• Neue Publikationen / Neuauflagen



Fachredaktion

• Bulletin-Beilagen
Berufsinformationen koordinieren, recherchieren, planen und 
redigieren (Bewirtschaftungskonzept 2008)
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• «Chancen in Beruf und Arbeit»
Branchen «Informatik» und «Chemie» (Bewirtschaftung/Print)

• Broschüren SDBB-Verlag



Bulletin-Beilagen

• Grüne Beilagen
- Kurzinformationen

• Rote Beilagen
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- Zusammenstellungen über Themen- oder Bildungsbereiche



Bulletin-Beilagen – Aktivitäten 2008 

• Nachfrage nach Liste aktueller Bulletin-Beilagen
• Internet, WAB
• Ressourcen, Planung
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▼

• Datenbank «Bulletin-Beilagen» (2002 – 2008)
• Konzept «Bulletin-Beilagen»
• Prioritätenliste (Prioritäten 1 – 3/4)
• Versand Liste der aktuellen Bulletin-Beilagen (April 2008)



Bulletin-Beilagen

Wir informieren auch weiterhin über:

• Verordnungen über die berufliche Grundbildung
• Berufsprüfungen und Höhere Fachprüfungen
• Höhere Fachschulen• Höhere Fachschulen
• Fachhochschulen
• Andere (z.B. nicht reglementierte) Bildungsgänge
• Zusammenstellungen über ganze Themenbereiche
• Interessante Links
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Bulletin-Beilagen – ab 2009

• Teil des Fachmedienverbundes Panorama 
• Elektronischer Versand im monatlichen Newsletter
• Versanddienst PANORAMA post
• Keine Unterscheidung rot/grün mehr• Keine Unterscheidung rot/grün mehr
• Liste der aktuellen Meldungen wird jährlich verschickt
• Austausch mit regionalen und kantonalen Stellen

10.12.2008Folie 13



Swissdoc

Systematik/Klassifikation zum Speichern und Wiederauffinden 
von Berufs- und Bildungsinformationen



Swissdoc II

• Wird auf Dokumentationen der Berufs-, Studien-
und Laufbahnberatung verwendet
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Entstehung und Weiterentwicklung

• 1978 eingeführt in der Berufsberatung

• dreisprachig: deutsch, französisch, italienisch

• besteht aus zwei miteinander verknüpften Teilen: 
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• besteht aus zwei miteinander verknüpften Teilen: 
> Berufssystematik
> Schultypensystematik

• besteht aus 8 Hauptgruppen und rund 100 Untergruppen



Entstehung und Weiterentwicklung

• Internetauftritt 2002 

• eindeutige Klassierung jedes Berufes und jedes Schultyps 
> neue Darstellung in vier Zahlenblöcken seit 2003

• Ausbau einzelner Gruppen (z.B. kaufmännischer Bereich)

• Anpassung an Veränderungen in der Bildungslandschaft 
(Bachelor, Master, MAS/DAS/CAS etc.)
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Organisation Swissdoc

• Swissdoc Zentralstelle, SDBB, Bern
Eliane Leutenegger, Monika Göggel

• Laufende dreisprachige Aktualisierung durch:
Beatrice Tognola, I-CH, Bellinzona
Béatrice Looney, F-CH, Bern
Eliane Leutenegger, Monika Göggel, D-CH, Bern
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biz-Berufsinfo / Infop

LENA

berufsberatung.ch

BIZ

Einsatz von Swissdoc

Chancen

WAB / BOP

Projekt eDoc

Berufsverzeichnis

Schultypenverzeichnis P-Doc

Ausbildung/Beruf

Faltblätter

Kurzinfo

Berufsbilder
Projekt A-Dok



Berufssystematik

• die einzelnen Gruppen sind mit einer eindeutigen Nummer 
(Codierung) versehen - z.B. 0.400.0.0 Bauwesen

• jeder Beruf wird der passenden Gruppe (Sachgebiet) 
zugeordnet 

• über 2400 Einträge (inkl. Nondeskriptoren)

• mit der Schultypensystematik verknüpft
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Berufssystematik

Aus der Praxis

• Berufsbezeichnung vs. Diplomabschluss resp. Funktion

• Neuerungen/Weiterentwicklung im Berufsfeld 
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• Neuerungen/Weiterentwicklung im Berufsfeld 
à Berufe wechseln das Sachgebiet



Schultypensystematik

• Raster für die Zuteilung einzelner Aus- und 
Weiterbildungsangebote

• kein Verzeichnis einzelner Schulen

• Aufbau analog des Schweizerischen Bildungssystems 

• rund 4500 Einträge (inkl. Nondeskriptoren)

• mit der Berufssystematik verknüpft
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Schultypensystematik

Aus der Praxis

• Abgrenzung zwischen Tertiär- und Quartärbereich
- Weiterbildung vs. Qualifizierung
- Dauer / Aufwand (> 10 ECTS vs. < 10 ECTS)
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- Dauer / Aufwand (> 10 ECTS vs. < 10 ECTS)

• Abbildung von Abschlüssen: HF, FH Bachelor, FH Master, 
FH/U MAS/DAS/CAS

• Thematische Zuordnung
- Medizintechnik à Medizin vs. Technik
- Schulleitung à Pädagogik vs. Management



Swissdoc online: http://www.swissdoc.sdbb.ch/

• Übersichten und Listen

• Download Printverzeichnisse und Etiketten

• Einfache Suche und erweiterte Suche• Einfache Suche und erweiterte Suche

• SWISSDOC-Newsletter und Merkblätter

• Kontakt

10.12.2008Folie 25



Externe Partner

• Berufs-, Studien- und Laufbahnberatungsstellen
• BBT, OFFT
• Laufbahnzentrum Zürich (biz-Berufsinfo)
• VUM, Zürich (bb.ch, WAB)• VUM, Zürich (bb.ch, WAB)
• Digitalwork (Homepage Swissdoc)
• Organisationen der Arbeit (OdA)
• Bildungsinstitutionen
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Kontakt

• Info-Doku@sdbb.ch

• swissdoc@sdbb.ch
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Fragen?
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Wettbewerb, Quiz

• Teamarbeit erlaubt, sogar erwünscht!

• Talon bitte nach der Pause abgeben

• Wettbewerbsauflösung und Preisverteilung am Schluss der 
Veranstaltung
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Herzlichen Dank …

…  für eure Aufmerksamkeit!
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