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Das SDBB erarbeitet die Prafungsunterlagen
gemeinsam mit der OdA auf gesamtschwei-
zerischer Ebene und adaptiert diese sprach-
regional.

Die Prufungsunterlagen werden inhaltlich
durch die OdA verantwortet. Das SDBB
garantiert die Form.

In Zusammenarbeit sorgen OdA und SDBB

fur die Einhaltung der rechtlichen Grundlagen
und gangiger Qualitatsstandards.

Eine fachkompetente Begleitung und Beratung

durch das SDBB erleichtert die Arbeit der OdA.

Das SDBB verantwortet eine effiziente Koordi-
nation und Unterstitzung bei der Planung und
Erarbeitung der Prifungsunterlagen.

Die kontinuierliche Verbesserung der Qualitat
der Qualifikationsverfahren ist gewahrleistet.

Der Informationsfluss zwischen der OdA und
den verantwortlichen kantonalen Stellen ist
garantiert.

Das Erstellen des Layouts, das Einholen der

Bestellungen, die Ubersetzungen sowie der

Druck und Versand werden durch das SDBB
gewahrleistet und finanziert.

Die Arbeit der Arbeitsgruppe wird durch das
SDBB uber eine Pauschalvergutung finanziert.

KONTAKT

SDBB

Haus der Kantone
Speichergasse 6
Postfach

3001 Bern

+41 (0)31 320 29 00
info@sdbb.ch
www.sdbb.ch
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DAS SDBB

Das Schweizerische Dienstleistungszentrum Berufsbildung |

Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung SDBB ist eine Institution der
Schweizerischen Konferenz der kantonalen Erziehungsdirektoren EDK.
Es erbringt Dienstleistungen im Auftrag der Kantone und in Zusammen-
arbeit mit den Verbundpartnern der Berufsbildung (Kantone, Bund,
Organisationen der Arbeitswelt) in denjenigen Aufgabenbereichen, die
im Bundesgesetz Uber die Berufsbildung den Kantonen Ubertragen sind.

Seine Aktivitdten und Dienstleistungen bringen materiellen und
qualitativen Nutzen fur die Kantone und unterstitzen diese in ihren
Aufgaben. Durch seine Tatigkeit schafft das SDBB Synergien und
schont die Ressourcen aller Verbundpartner.

DER DIENSTLEISTUNGSBEREICH
QUALIFIKATIONSVERFAHREN

Im Auftrag der Kantone unterstutzt das SDBB Organisationen der
Arbeitswelt (OdA) im Bereich der Qualifikationsverfahren (QV).

Es koordiniert die von den OdA eingesetzten Arbeitsgruppen bei der
Erarbeitung der Prafungsunterlagen gesamtschweizerisch und
sprachregional fur tGber 100 Berufe.

Das SDBB sichert dabei die Qualitat

¢ durch eine fachliche, administrative und personelle Begleitung
und Beratung

e durch eine qualifizierte Taxonomie der Prifungsaufgaben

e durch Gleichwertigkeit der verschiedenen Prifungen

Das SDBB verantwortet zudem das Layout, den Druck und den termin-

gerechten Versand der Dokumente an die verantwortlichen Stellen in
den Kantonen.
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DAS QUALIFIKATIONSVERFAHREN IM JAHRESZYKLUS

Das SDBB erarbeitet gemeinsam mit den OdA standardisierte und qualitatsgesicherte Unterlagen fiir das Qualifikations-
verfahren. Uber das Jahr sind mehrere Prozessschritte mit unterschiedlichen Arbeiten und Verantwortlichkeiten verteilt.

Bildung von Arbeitsgruppen

Die OdA formt eine Arbeitsgruppe fUr die Erstellung der
Prifungsunterlagen. Die Arbeitsgruppe besteht aus Lehr-
kraften der beruflichen Grundbildung, aus Berufsbildnerinnen

mit beratender Stimme ein Bestandteil dieser Arbeitsgruppe.

g

und Berufsbildnern und weiteren Fachpersonen. Das SDBB ist

Evaluation
Nach Durchfihrung der QV werden bei den Prufungs-
expertinnen und -experten Rickmeldungen eingeholt.
An der Evaluationssitzung werden diese Rickmel-
dungen besprochen, und es wird entschieden,
welche in die Erarbeitung des nachsten
Qualifikationsverfahrens einfliessen.
Anschliessend beginnt die Erarbeitung
neuer Fragen flr den nachsten QV-Zyklus.

Druck und Versand

Das SDBB sendet Bestellscheine an
die kantonalen Berufsbildungsamter,
um die benotigte Anzahl Prufungs-
unterlagen zu erfassen. Das SDBB
veranlasst den Druck und Versand der
bestellten Prufungsunterlagen.

_PROZESS IN
FUNF SCHRITTEN

Erarbeitung
Die Arbeitsauftrdge der verschiedenen QV-Bereiche
und -Positionen werden auf die Mitglieder der
Arbeitsgruppe verteilt. Die erarbeiteten Prifungs-
aufgaben werden gesammelt und an Redak-
tionssitzungen besprochen.
Zwischen diesen Sitzungen werden die

ERARBEITUNG Anderungen und Korrekturen in die Unter-

lagen eingearbeitet und allen Mitgliedern
der Arbeitsgruppe zur Ansicht und
Anbringung von Bemerkungen verteilt.

Layout
Formale Korrekturen sowie das Seiten-
und Endlayout werden vom SDBB
gewahrleistet. An einer Schlusssitzung
werden die Dokumente finalisiert und
verabschiedet. Ein bis zwei Mitglieder
der Arbeitsgruppe bezeugen, dass der
Inhalt der Prifung fachlich korrekt ist. Das

Gut-zum-Druck wird erteilt.

www.sdbb.ch



