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Kurzanleitung Lehrstellenregister LSR

Ubersicht

- Zugang / Login

- Funktionalitdt des Lehrstellenregisters LSR

- Nutzungsbedingungen

- Zustandigkeiten bei Selbstverwaltung der Lehrstellendaten
- Besonderheiten/Anmerkungen

Zugang zum Lehrstellenregister LSR
Zur Selbstverwaltung der Lehrstellendaten in LSR ist ein Benutzerkonto erforderlich.
Falls Sie zur Selbstverwaltung zugelassen sind und ein Benutzerkonto besteht:

- Lehrstellenregister LSR unter https://Isr.sdbb.ch aufrufen

- Auf Passwort vergessen klicken

- Geben Sie Ihre (durch das SDBB registrierte!) E-Mail-Adresse ein, auf Absenden klicken

- Danach werden Sie via E-Mail aufgefordert, auf LSR ein Passwort (mind. 1 Grossbuchstaben,
1 Sonderzeichen, mind. 8 Zeichen) zu definieren. Nach einer weiteren Validierung der E-Mail-
Adresse ist |hr Zugang freigeschaltet.

Was kann im Lehrstellenregister LSR verwaltet werden?

- Anzahl offener Lehrstellen pro Ausbildungs-/Lehrort fir das kommende und folgende Lehrjahr
- Ausbildungssprache

- Bewerbungskontakt: Adresse, Telefonnummer, E-Mail-Adresse und URL

- Bemerkungen zur Lehrstelle

Nutzungsbedingungen und Hinweise betr. Bemerkungen zu Lehrstellen

Durch die Selbstverwaltung der Lehrstellendaten in LSR verpflichtet sich das teilnehmende
Unternehmen, die Nutzungsbedingungen von LSR einzuhalten. Das teilnehmende Unternehmen ist
fiir die Aktualitat, Korrektheit und Vollstindigkeit der in LSR verwalteten Daten verantwortlich.

Zu allen Lehrstellenausschreibungen koénnen Bemerkungen erfasst werden, die auf den
verschiedenen Publikationsportalen veroffentlicht werden. Die folgenden Grundsitze der KBSB
(Schweizerische Konferenz der Leiterinnen und Leiter der Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung)
sind einzuhalten:

- Diskriminierende Bemerkungen (Nationalitdt, Geschlecht etc.) sind nicht erlaubt.

- Informationen, die gesetzeswidrig oder zumindest sehr fraglich sind (z.B. ,ab 18 Jahre”,
»,Zwischenjahr erforderlich“), sind nicht erlaubt.

- Informationen zu firmenspezifischen Anforderungsprofilen (bspw. ,Multicheck erforderlich”
oder ,Schnupperlehre erforderlich) sowie firmenspezifische Informationen sind nicht
erlaubt; hingegen ist es moglich, Links auf firmeneigene Websites zu hinterlegen, auf denen
solche Informationen abgebildet werden kénnen.

Weiter sind die Grundsadtze zum Berufswahlprozess und der Lehrstellenbesetzung der Tripartiten
Berufsbildungskonferenz (TBBK) zu beachten:

- Offene Lehrstellen werden friihestens im August des Jahres vor Lehrbeginn zur Bewerbung
ausgeschrieben. Sie kénnen aber schon vor August Ihre offenen Lehrstellen fiir das nachste
Jahr erfassen (resp. vorbereiten), diese werden aber noch nicht automatisch publiziert.

- Lehrvertrage werden frithestens ein Jahr vor Lehrbeginn abgeschlossen.

- Lehrvertrage werden frithestens im September des Jahres vor Lehrbeginn genehmigt.
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Bei Nichteinhaltung der Nutzungsbedingungen und Grundsatze der KBSB kann der Zugang zur
Selbstverwaltung der Lehrstellen in LSR auf Antrag der Kantone oder der SBBK-Kommission Berufliche
Grundbildung (KBGB) widerrufen werden. Die vollstandigen Nutzungsbedingungen sind auf der
Serviceseite von LSR publiziert.

Zustandigkeiten bei Selbstverwaltung der Lehrstellendaten, u.a. fiir
https://www.berufsberatung.ch

Lehrbetrieb Beruf ~ Ort Sprache lahr Anzahl Aufschaltdatum
SDBB / CSFO 'ECFTZ'F““"“"‘”“/ frau gom 86 || De 2022 1 15.06.22
Ausbildungsort Bewerbungsadresse Bemerkung

SDBB / CSFO SDBB/CSFO Text Bemerkungen / Texte Remarques
5001 Bern (BE) Belpstrasse 57

www.sdbb.ch 3001 Bern (BE) Sprachen

@ Karte Tel.: 0313202900 deutsch

Siehe Besonderheit www.sdbtl.ch ;

URL/Empféngermail E-Mail: jols@sdbb.ch Lehrbetriebs-Nr.

(ndchste Seite) LBXBE1162830

> Lehrstelle einzeln anzeigen

Legende

e Angaben aus der Bildungsbewilligung

Kanton / Bildungsbewilligung e Anderungen kann die in der Bildungsbewilligung
aufgefiihrte Person beim betr. Kanton veranlassen.

e Konnen Felder in LSR nicht bearbeitet werden, sind
Anderungen nur iiber den Kanton méglich.

@ Lehrstellenausschreibungen |  Stammdaten | Bewerbungskontakte | LSR-A

e Verwaltung der Angaben des Lehrstellenregisters LSR

Lehrstellenausschreibungen e Sie sind unter Lehrstellenausschreibungen zu finden.

o Die Lehrstellenausschreibungen gelten fir je ein
Bildungsjahr.

Tipp: Die Suche (ohne Suchparameter) zeigt alle Lehrstellen an, die in LSR verwaltet werden kénnen.

e Verwaltung der Kontaktangaben
Bewerbungskontakte e Sije sind unter Bewerbungskontakte zu finden.
e Jeder Lehrstellenausschreibung kann ein Bewer-
bungskontakt zugeteilt werden, zudem lasst sich
auch ein Default-/Standard-Kontakt anlegen.

Bewerbungskontakt auswahlen Publizieren?
SDBE / CSFO M

@ Komakthinzufiigen % Ausgewahiten Kontakt bearbeiten
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Lehrstellenausschreibungen verwalten

Screenshot der Funktion
Lehrstellenausschreibungen

4 Resultate gefunden (flrs Jahr 2022)

| X, 2lle Ergebnisse exportieren

Unternehmen Freie Zugew. Publ.- Letzte
= Lehrort Name ~ Lehrort Ort Beruf Platze Platze Status status Anderung
SDBB f CSFO |CTFrachmann/-frau EFZ 7
SDEB/CSFO  SDBB/CSFO 3001 Bem Kaufmann/frau (Dienstleistung u.. ra 0 0 Micht g
History
SDBB /CSFO  SDBE f CSFO 3007 Bem nformatiker/in (Plattformentwick. . Fa 0 [u] MNichtg

ige Anzeige auf berufsberatung.ch

onEo s rern R AT D L s s i § s Ab et it v 1 rl n n MEirbt Blmie LR

Besonderheit URL / Empfiangermail fiir Bewerbung

URL und Empfangermail kénnen in der Lehrstellenausschreibung (primar) und alternativ den
Bewerbungskontakten (sekundar) verwaltet werden:

Publikation Screenshot der Funktion
URL der Bewerbung Lehrstellenausschreibungen

Publizieren? {8 . © Anderungen werden fir alle Bldungsjahee iberncmmen

Empfangermail fir Bewerbung

Publizieren? {9 . © finderungen werden fiir alls Bldungsjahre iibernommen

Bemerkungen publizieren

Test-Text fiir Bemerkungen

s

- Wird das Feld URL oder Empfangermail fiir Bewerbung (unter Lehrstellenausschreibung)
leergelassen und ist Publizieren? Ja ausgewahlt, wird die URL resp. Empfangermail aus dem
Bewerbungskontakt verwendet

Weitere Kontaktméglichkeiten Screenshot der Funktion
Bewerbungskontakte
Telefon {Geschaft) Telefon (Mobile)
0313202900
URL E-Mail
hittp:/ferene.sdbb.ch jobs@sdbb.ch

- Wird das Feld URL oder Empfangermail fiir Bewerbung (unter Lehrstellenausschreibung) leer-
gelassen und ist Publizieren? Nein ausgewahlt, wird keine URL resp. Empfangermail publiziert

Weitere Anmerkungen

- Die Einstellung ‘LEFI Publikation’ (unter Lehrstellenausschreibung) steuert, ob eine
Schnupperlehre im Lehrfirmenverzeichnis (LEFI) publiziert wird.

- Die Lehrstellen kénnen zur Gbersichtlicheren Verwaltung mit Tags versehen werden.

- Unter der Rubrik Stammdaten kdnnen Daten zum Unternehmen (‘Unternehmen verwalten’)
erfasst werden. Diese werden mit Ausnahme des Administrativkontakts (fir SDBB-interne
Zwecke) aber nirgends publiziert/verwendet.

Weitere Informationen finden Sie in der Benutzerdokumentation des Lehrstellenregisters LSR.
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